REGULAMIN ORGANIZACYJNY

CENTRUM ZDALNEGO NAUCZANIA AWF KATOWICE

I. Postanowienia ogdlne

§1

1. Centrum Zdalnego Nauczania AWF Katowice (dalej jako ,Centrum” lub ,,CZN AWF Katowice"), stanowi
ogdblnouczelniang jednostke organizacyjng Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki
w Katowicach (dalej takze jako ,AWF Katowice” lub ,Uczelnia”), utworzong w celu organizacji,
koordynowania i realizacji zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢.

2. Centrum dziata na podstawie § 24 ust. 9 Statutu Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki
w Katowicach oraz niniejszego regulaminu.

3. Nadzér nad dziatalnoScig Centrum sprawuje Prorektor ds. dydaktyki i studentéw, zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego
Kukuczki w Katowicach pn. ,Schemat Organizacyjny Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego
Kukuczki w Katowicach”.

4. Siedzibg Centrum sg pomieszczenia w budynku na stadionie AWF Katowice przy ul. KoSciuszki 84
w Katowicach.

II. Zakres dzialania Centrum

§2

Zakres dziatania Centrum zostat okreSlony w § 74 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Akademii
Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach.

I1I. Struktura Centrum Zdalnego Nauczania AWF Katowice

§3

Strukture Centrum tworza: Rada Programowa CZN AWF Katowice (zwana dalej takze ,Rada”), Kierownik
CZN AWF Katowice oraz pozostali pracownicy.

§4

1. W sktad Rady Programowej CZN wchodza:
a) Prorektor ds. dydaktyki i studentéw, jako przewodniczacy Rady;
b) Kierownik CZN AWF Katowice;
c) Metodyk zdalnego nauczania;
d) Przedstawiciel kazdego wydziatu Uczelni, wskazany przez wlasciwego dziekana;
e) Koordynator ds. ochrony wlasnosci intelektualnej AWF Katowice;
f) Petlnomocnik Rektora ds. studentéw, doktorantéw i pracownikéw niepetnosprawnych.

2. W posiedzeniach Rady mogag bra¢ udziat przedstawiciele innych jednostek, z glosem doradczym, na
zaproszenie Prorektora ds. dydaktyki i studentdw lub Kierownika CZN AWF Katowice.

3. Cztonkowie Rady Programowej CZN wskazani przez dziekana, mogg zosta¢ w kazdym czasie odwotani
przez Rektora przed uptywem kadencji, w przypadku, gdy:

a) cztonek Rady zlozy rezygnacije;

b) umowa o prace, zawarta z cztonkiem Rady ulegnie rozwigzaniu;

c) sytuacja losowa cztonka Rady lub jego obowigzki pracownicze beda uniemozliwiaty realizacje tej
funkcji.

4. Decyzje Rady Programowej CZN zapadajg zwykla wiekszoScig gloséw, w obecnosci co najmniej potowy
cztonkéw Rady w glosowaniu jawnym, z wyjatkiem spraw osobowych, w ktérym glosowanie ma
charakter tajny.

5. Do zadan Rady nalezy:

a) wytyczanie kierunkéw dziatania i rozwoju CZN AWF Katowice;



b) opiniowanie i zatwierdzanie zaje¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos$¢ realizowanych w AWF Katowice, zgodnie z zasadami okreslonymi
w zatgczniku nr 1 do niniejszego regulaminu;

c) zatwierdzanie planéw konferencji, warsztatéw, szkolen i kurséw organizowanych w Centrum;

d) zatwierdzanie rocznego planu dziatania CZN AWF Katowice oraz przyjmowanie sprawozdan
Kierownika z realizacji zadan.

§5

1. Centrum kieruje Kierownik, ktérego powotuje i odwotuje Rektor.
2. Do obowigzkow Kierownika Centrum nalezy:
a) organizacja wspotpracy z kierownikami jednostek organizacyjnych w zakresie funkcjonowania
i rozwoju zdalnej nauki w AWF Katowice,
b) nadzér nad funkcjonowaniem platformy e-learningowej AWF Katowice,
c) przygotowanie planu rzeczowo-finansowego Centrum i przedstawianie go do zatwierdzenia
Rektorowi,
d) zarzadzanie mieniem i dysponowanie $rodkami finansowymi Centrum,
e) przedktadanie do zatwierdzenia przez Rade Programowg CZN programéw ksztalcenia
realizowanych w formie zdalnej,
f) wystepowanie z wnioskami do wtasciwych organéw Uczelni w sprawach dotyczacych Centrum,
g) przedstawienie raz w roku Rektorowi sprawozdania z dziatalnos$ci Centrum; sprawozdanie jest
sktadane w terminie do 31 marca nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie;
h) wykonywanie innych czynnos$ci przewidzianych przepisami prawa, uchwatami Senatu AWF
Katowice oraz zarzgdzeniami Rektora.

IV. Pracownicy Centrum

§6

1. Osoby pracujace na rzecz Centrum zatrudnia Rektor na wniosek Kierownika Centrum, uzgodniony
z Prorektorem ds. dydaktyki i studentéw. Pracodawcag tych oséb jest Akademia Wychowania Fizycznego
im. Jerzego Kukuczki w Katowicach.

2. W ramach CZN AWF Katowice przewiduje sie nastepujace stanowiska:

a) Metodyk zdalnego nauczania;
b) Administrator platformy e-learningowej AWF Katowice;
c) Inne osoby wspdipracujace.

3. Z uwzglednieniem zasad dotyczacych norm czasu pracy, wynikajacych z przepisow powszechnie
obowiazujacych, jedna osoba moze zajmowac wiecej niz jedno stanowisko.

4. Bezposrednim przetozonym wszystkich pracownikéw zatrudnionych w Centrum jest Kierownik CZN
AWF Katowice. Uprawnienia z zakresu prawa pracy wobec tych pracownikéw wykonuje Rektor
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Kierownika Centrum, uzgodniony z Prorektorem ds. dydaktyki
i studentéw.

5. Przydziaty czynnos$ci dla poszczegblnych stanowisk zawiera zatgcznik numer 2 do niniejszego
regulaminu.

V. Zasoby sprzetowe Centrum

§6

1. CZN AWF Katowice posiada sprzet i oprogramowanie niezbedne do tworzenia materiatéw
edukacyjnych w wersji cyfrowej.

2. Wyposazenie CZN stuzy wszystkim pracownikom Uczelni na zasadach okres$lonych w ,Regulaminie
korzystania ze sprzetu oraz studia AV, znajdujacych sie w Centrum Zdalnego Nauczania Akademii
Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach”, wprowadzonym zarzadzeniem Rektora.



VI. Finanse Centrum

§7

. Dziatalnos$¢ Centrum ujeta jest w planie rzeczowo-finansowym Uczelni. Koszty funkcjonowania Centrum
pokrywane s3g ze $Srodkéw przyznanych w budzecie AWF Katowice

. Wydatki Centrum dokonywane sg z zachowaniem przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcego,
w szczeg6lno$ci przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.2021.1129 ze zm.).

VIIL. Rodzaje zaje¢, kurséw i szkolen organizowanych w Centrum

§8.

Zajecia dydaktyczne prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, a takze
szkolenia komercyjne organizowane sg w Centrum na zasadach obowigzujgcych w AWF Katowice. Do
szkolen komercyjnych nie stosuje sie § 4 ust. 5 lit. b niniejszego regulaminu.

. Centrum moze prowadzi¢ dziatalno$¢ komercyjng na rzecz podmiotéw zewnetrznych w zakresie
dopuszczalnym przez przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego oraz Statut Akademii Wychowania
Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach i inne akty wewnatrzuczelniane. Dziatalno$¢ komercyjna
Centrum nie moze zaktéca¢ mozliwosci prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod
i technik ksztaltcenia na odlegtos¢, prowadzonych dla studentéw, doktorantéw, uczestnikéw studiéw
podyplomowych lub innych form ksztatcenia, organizowanych w AWF Katowice.

. Koszty szkolen organizowanych na zasadach okreslonych w ustepie powyzej, ustala sie indywidualnie
po zapoznaniu sie z potrzebami zamawiajgcego. Szczegétowe warunki wspoélpracy zostang
kazdorazowo potwierdzone w umowie zawartej w formie pisemne;j.



7.

8.

0.

Zatqgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego CZN AWF Katowice

Zasady realizacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglo$¢ w AWF Katowice

Zajecia dydaktyczne prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ (dalej

jako ,zajecia zdalne”) sg realizowane w oparciu o zasady okreslone w przepisach prawa powszechnie

obowiazujacego, w szczeg6lnosci w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym

i nauce oraz rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 .

w sprawie studiow.

Zajecia zdalne moga by¢ realizowane po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Programowej CZN AWF

Katowice.

Zajecia dydaktyczne pozwalajace na zdobywanie umiejetnosci praktycznych i kondycyjnych oraz

zajecia laboratoryjne i terenowe, muszg by¢ realizowane trybie stacjonarnym, a wykorzystywane

metody i techniki ksztatcenia na odlegto$¢ moga mie¢ charakter jedynie wspomagajacy.

Wszystkie zajecia zdalne musza by¢ prowadzone w oparciu o platforme e-learningowg AWF Katowice.

Opracowanie zajec e-learningowych dla przedmiotu moze by¢ jednym z elementéw wptywajgcych na

ocene pracownika w sferze dydaktycznej.

Procedura ubiegania sie o zgode na prowadzenie zaje¢ zdalnych.

6.1. Nauczyciel akademicki ubiegajacy sie o zgode na prowadzenie zaje¢ zdalnych musi wystgpic¢
z wnioskiem do Rady Programowej CZN. Wzér wniosku stanowi zatgcznik numer 3 do
Regulaminu organizacyjnego CZN AWF Katowice.

6.2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ sylabus zaje¢ zdalnych, uwzgledniajacy zatozenia podstawowego
sylabusu przedmiotu.

6.3. Wnioski o realizacje zaje¢ zdalnych nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres e-mail
czn@awf katowice.pl(wzory wnioskéw znajdujq sie na uczelnianej platformie e-learningowej)
w terminie:

6.3.1. do konca maja, w przypadku zaje¢, ktorych realizacja ma rozpocza¢ sie w semestrze
zimowym,
6.3.2. do 15 listopada, w przypadku zaje¢, ktérych realizacja ma rozpoczac sie w semestrze letnim.

6.4. Wniosek podlega rozpatrzeniu przez Rade Programowa CZN w terminie 14 dni od daty uptywu
terminéw, o ktérych mowa w ust. 6.3 powyze;.

6.5. Wnioskodawca przedstawia wersje robocza programu zaje¢ zdalnych w terminie do 90 dni od
momentu pozytywnego rozpatrzenia wniosku.

6.6. Metodyk zdalnego nauczania CZN AWF Katowice zatwierdza program zaje¢ zdalnych do realizacji
w terminie do 14 dni od przedstawienia wersji roboczej programu; weryfikacja ta nastepuje
wedhug listy kontrolnej stanowiacej zatacznik nr 4 do Regulaminu organizacyjnego CZN AWF
Katowice.

Zajecia zdalne sg monitorowane i podlegaja kontroli prowadzonej przez bezposrednich przetozonych

nauczyciela oraz Kierownika CZN AWF Katowice, ktéry w uzasadnionych przypadkach moze zleci¢

poszczegblne czynnosSci pracownikom Centrum.

Prowadzacy jest zobowigzany do przeprowadzenia ewaluacji zaje¢ zdalnych kazdorazowo po ich

zakonczeniu.

Elementem ewaluacji zaje¢ zdalnych sg informacje zwrotne uzyskane od studentéw po zakoniczeniu

semestru, w ktérym byty prowadzone zajecia.

10. Ewaluacja zaje¢ zdalnych moze by¢ prowadzona przy wsparciu Centrum.



Zatqgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego CZN AWF Katowice

Przydzial czynnosci dla poszczegolnych stanowisk w CZN AWF Katowice

I. Metodyk zdalnego nauczania w CZN AWF Katowice:

Wsparcie kadry kierowniczej AWF Katowice w zakresie:

1.1. projektowania i organizowania proces6w ksztatcenia na odlegtosé,

1.2. wyboru optymalnych rozwigzan metodycznych, organizacyjnych i technologicznych w edukacji na
odlegtosé,

1.3. wdrazania rozwigzan podnoszacych jako$¢ ksztatcenia na odlegtos¢ w AWF Katowice.

Wsparcie metodyczne nauczycieli akademickich korzystajacych z platformy e-learningowej w zakresie:

2.1. identyfikowania potrzeb i oczekiwan réznych grup odbiorcéw edukacji na odlegtosé,

2.2. projektowania scenariuszy zaje¢ e-learningowych,

2.3. dobierania metod i Srodkéw dydaktycznych do potrzeb zaje¢ online,

2.4. dostosowywania tradycyjnych materiatéw dydaktycznych do formy edukacji na odlegtosé¢,

2.5. ewaluacji zaje¢ prowadzonych zdalnie.

Wsparcie praktyczne nauczycieli akademickich korzystajacych z platformy e-learningowej w formie:

3.1. konsultacji w zakresie stosowania metod i narzedzi zdalnego nauczania,

3.2. opracowania instrukcji dotyczacych obstugi wybranych narzedzi,

3.3. oceny metodycznej i dydaktycznej zaje¢ zdalnych, organizowanych z wykorzystaniem platformy e-
learningowe;j.

II. Administrator platformy e-learningowej AWF Katowice

Staly nadzér nad funkcjonowaniem platformy e-learningowej AWF Katowice w tym:

1.1. konfiguracja i regularne tworzenie kopii zapasowych systemu Moodle, wykorzystywanego do
prowadzenia platformy e-learningowej (plikow oraz bazy danych),

1.2. wprowadzanie konfiguracji administracyjnych w ramach aktualizacji systemu zdalnego nauczania,

1.3. dbanie o bezpieczenstwo danych poprzez instalowanie aktualnych wersji oprogramowania,

1.4. kontrola funkcjonalnosci i aktualno$ci narzedzi platformy (wtyczek itp.),

1.5. nadawanie uprawnien uzytkownikom platformy elearningowej AWF Katowice,

1.6. wsparcie techniczne dla uzytkownikéw - obstuga kont (tworzenie, usuwanie, edycja, zmiany
haset).

Zarzadzanie kontami uzytkownikéw systemu zdalnego nauczania.

Organizacja grup studentéw przed rozpoczeciem kolejnych semestréw (we wspétpracy z dziekanatami

poszczegblnych wydziatéow i kierunkow studiow).

Biezaca konfiguracja i konserwacja sprzetu informatycznego i oprogramowania znajdujacego sie w CZN

AWF Katowice.



Zatqgcznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego CZN AWF Katowice

Whiosek o uruchomienie zaje¢ zdalnych

Czeéé 1 (wypetnia wnioskodawca)

Wnioskodawca
Imig nazwisko, tytut Jednostka
Petna nazwa zajeé /przedmiotu Kod przedmiotu
Wpisz zgodnie z USOS Wpisz zgodnie z USOS
Wydziat Kierunek studiéw
Wpisz nazwe wydziatu Wpisz nazwe wydziatu (skrét)
W ktorych semestrach beda realizowane zajecia zdalne? Czy przedmiot konczy sie egzaminem?
Wpisz numer semestru lub zakres zgodnie z organizacjg roku Pozostaw wiasciwe
Tak/Nie
Potwierdzenie umiejetnosci Aprobata przetozonego
Informacje o ukonczonych szkoleniach lub prowadzonych kursach online Podpis i pieczeé
Tak/Nie

Opinia CZN

Potwierdzenie doswiadczenia w prowadzeniu zaje¢ zdalnych Akceptacja sylabusa

Informacje o zajeciach lub kursach zrealizowanych na platformie e-learningowej AWF Katowice

Tak/Nie

Decyzja Rady Programowj CZN

Akceptacja wniosku Uzasadnienie

Tak/Nie

Whnioskodawca o$§wiadcza, Ze dane zawarte we wniosku sg zgodne ze stanem faktycznym

Katowice data podpis wnioskodawcy



Zatqgcznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego CZN AWF Katowice

Lista kontrolna? zaje¢ zdalnych

Nazwa przedmiotu:

Imie i nazwisko autora
programu zaje¢ zdalnych:

Tre$¢ programu zaje¢ zdalnych ma logiczng strukture, jest uporzagdkowana i zaprezentowana

w sposéb czytelny dla uczestnikow zajec. =
Program zaje¢ zdalnych zawiera instrukcje techniczne, jak korzystac z poszczeg6lnych narzedzi
platformy e-learningowe;j. =
Materialy i narzedzia zastosowane w zajeciach zdalnych umozliwiaja studentom, doktorantom

lub innym uczestnikom rézne rodzaje aktywnosci edukacyjnych (np. zapoznanie sie z trescig, O
jej analiza lub samodzielne tworzenie, dyskusja, wspéipraca, zadania praktyczne).

Materialy i narzedzia zastosowane w zajeciach zdalnych uwzgledniaja indywidualne potrzeby
studentéw (np. w zakresie dostepnosci tresci dla os6b z dysfunkcjami lub niskim poziomem O
kompetencji cyfrowych).

W programie zaje¢ zdalnych zastosowano minimum jedno ze wskazanych narzedzi Moodle do
prezentacji tresci: plik, folder, strona, adres URL. =
W programie zaje¢ zdalnych zastosowano minimum jedno ze wskazanych narzedzi aktywnosci
studentéw w Moodle: stownik poje¢, forum, zadanie, test. =
Wszystkie elementy dzialaja poprawnie pod wzgledem technicznym. O
Zastosowane narzedzia zewnetrzne (aplikacje i ustugi spoza platformy Moodle) nie utrudniaja
studentom nawigacji. =
Zastosowane narzedzia zewnetrzne (aplikacje i ustugi spoza platformy Moodle) zapewniaja
bezpieczenstwo informacji i sa dostepne bezptatnie. =
Materiaty autorskie prowadzgcego s3 zgodne z identyfikacjq wizualng CZN AWF Katowice. O
Materialy edukacyjne wykorzystane w zajeciach zdalnych nie sa w zaden spos6b ograniczone

lub obcigZzone prawami osdb trzecich (na podstawie o$wiadczenia prowadzgcego). =
W programie zaje¢ zdalnych zostaly opublikowane i udostepnione studentom Kryteria
weryfikacji efektow uczenia sie. O
Instrukcje w zadaniach dla studentéw obejmujg informacje nt. metody i terminéw wykonania

oraz ich oceny. .
Prowadzacy okreslit formy i zasady komunikacji w ramach zaje¢ zdalnych. O
Prowadzacy okreslit formy i zasady ewaluacji zaje¢ zdalnych. O
Zajecia zdalne realizujg tresci zawarte w sylabusie przedmiotu. O

Program zaje¢ zdalnych uzyskat pozytywng opinie - TAK / NIE2.

data podpis metodyka

1 Warunkiem zatwierdzenia programu zaje¢ zdalnych do realizacji jest spetnienie wszystkich wskazanych parametréw.
2 niepotrzebne skresli¢



